JEDNACi RAD FORMATOVEHO VYBORU NARODNi DIGITALNI
KNIHOVNY A PRACOVNICH SKUPIN

Clanek 1 - Uvodni ustanoveni

1.

Jednaci fad Formatového vyboru Nérodni digitalni knihovny popisuje zejména zptisob
svolavani zasedani, ucasti, rozhodovani a vydavani vyhrad Formatového vyboru
Nérodni digitalni knihovny (dale jen ,,Formatovy vybor®) a ¢innost Pracovnich skupin
Formatového vyboru Narodni digitalni knihovny (dale jen ,,Pracovni skupiny*). Tento
jednaci ad je vydany rozhodnutim ndméstka sekce Digitalizace a technologie Narodni
knihovny CR.

Rozhodnuti Formatového vyboru nebo Pracovnich skupin jsou vyddvéana na zakladé

zasedani nebo pomoci hlasovani per rollam. Ob¢ formy jsou rovnocenné.

Clanek 2 - Zasedani Formatového vyboru

Zasedani Formatového vyboru se konaji minimalné jedenkrat ro¢né€, ptipadné podle
potieby.

Na zaklad¢ pisemné Zzadosti alespon jedné tfetiny vSech ¢lenti Formatového vyboru
musi byt svolano mimotéadné zasedani, a to do 30 kalendairnich dnd.

Oznameni o zasedani musi obsahovat den, pfesné misto zasedani, Cas, program
zasedani, pfipadné¢ dal§i dulezité informace a musi byt zaslano vSem cleniim
Formatového vyboru nejméné 12 kalendainich dnti pred zasedanim.

Zasedani se obvykle konaji v prostorech sidla Narodni knihovny Ceské republiky.
Ugastnit se lze i pomoci audiovizualni techniky, pokud to podminky umoziuji.
Podklady a program zaseddni musi byt rozeslan nejpozd¢ji 7 kalendéainich dni pted
zasedanim.

Za informovani o svolani zasedani a rozesilani podkladl a programu je odpovédny
tajemnik Formatového vyboru.

Zasedani se mohou také zucastnit hosté, kteti jsou odborniky na danou problematiku.
Ugast téchto hostli musi byt schvalena piedsedou Formatového vyboru na zakladé
pisemné zadosti ¢lena Formatového vyboru obsahujici odiivodnéni pozvani hosta.

Komunikace tykajici se organizacniho zajisténi zasedani probiha prostiednictvim



elektronické posty.

Clanek 3 - Priibéh zasedani Formatové vyboru

1. Zasedani Formatového vyboru jsou nevefejna.

2. Zasedani ridi predseda.

3. Po zahgjeni jednani ozndmi predseda pocet pfitomnych a nepiitomnych ¢lent, véetné
udaje o poctu omluvenych absenci.

4. Vedouci Pracovnich skupin piedstavi Formatovému vyboru vystupy své ¢innosti, mezi
néz patii navrhy zmén standardu.

5. V pfipadé, ze soucasti programu zasedani je pfijeti stanoviska ke kone¢nému navrhu
zmén standardu NDK, fidi tuto Cast zasedani tajemnik. V rdmci této Casti museji
vedouci Pracovnich skupin shrnout navrhované zmény standardu NDK, uvést diivod
téchto zmén a podat informaci o vypotadani ptipominek zaslanych podle €l. 3 Statutu
Formatového vyboru Nérodni digitadlni knihovny. Tajemnik musi nésledné¢ umoznit
vyjadiit se vSem clenim ke zménam. Na zavér tajemnik pozadd Formatovy vybor o

pfijeti stanoviska.

Clanek 4 - Rozhodovani Formatového vyboru

1. Formatovy vybor rozhoduje na fyzickém zasedani ¢lenii nebo pomoci hlasovani per
rollam elektronickou formou. Oba zplisoby jsou formou jednani Formétového vyboru.

2. Stanoviska Formatového vyboru ke kone¢nému navrhu zmén standardu NDK jsou
vydavéna na zdklad¢ konsensu. Pokud se nepodati dospét ke konsensu, pak se stava
nastrojem pro prijeti hlasovani. Vysledkem jednani Formatového vyboru k navrhu
nového standardu NDK je rozhodnuti.

3. Rozhodnuti Formatového vyboru musi byt pfijato nadpolovicni vétSinou jeho
hlasujicich ¢lent (tedy na misté pfitomnych nebo aktivné zapojenych do elektronického
hlasovani). Toto se tyka i dalSich vystupti Formatového vyboru.

4. Tajemnik muze podle svého uvazeni vyzvat ¢leny Formatového vyboru elektronickou
postou k jednani formou per rollam. Lhitu pro trvani hlasovani per rollam stanovuje
pfedseda, nesmi byt vSak kratsi nez 3 kalendaini dny. Tato forma vydani rozhodnuti je
rovnocenna s hlasovanim pii zasedani.

5. Hlasovani per rollam nelze pouzit, pokud tuto formu hlasovani odmitne vice nez

polovina vSech ¢lentt Formatového vyboru, pficemz ¢lenové Formatového vyboru, kteti



jsou zaméstnanci NK CR, se do celkového poétu ¢lentt v tomto piipadé nepoditaji.
Predseda vyboru musi ndsledné do 10 kalendafnich dnti svolat zasedani.

6. Vysledkem rozhodnuti ke kone¢nému navrhu zmén standardu NDK musi byt bud’
kladné, nebo zaporné stanovisko k navrhu nového standardu NDK.

7. 'V ptipad¢ kladného stanoviska Formatového vyboru se konecny navrh zmén standardu
NDK stava platnym standardem NDK poté, co je zvefejnén na strankach NDK
(www.ndk.cz).

8. 'V ptipad¢ zaporného stanoviska Formatového vyboru je konecny ndvrh zmén standardu

NDK vracen Pracovni skuping.

Clanek 5 - Zapis ze zasedani FV

1. Zéapis ze zasedani potizuje tajemnik Formatového vyboru. Zapis musi obsahovat datum,
misto a hodinu zahajeni a ukonceni zasedédni, prezencni listinu, priitbéh hlasovani a
obsah pfijatych stanovisek, pfipadné¢ doporuceni a podnéti od ¢lent Formétového
vyboru.

2. Zapis schvaluje predseda Formatového vyboru po uplynuti lhiity k zaslani pfipominek
k zapisu.

3. Zapis se provadi i v ptipad¢ hlasovani per rollam.

4. Zapis musi byt zaslan vSem ¢lentim Formatového vyboru do 14 kalendéinich dnti po
ukonceni jednani.

5. Do 14 kalendainich dnii po zaslani zapisu mohou ¢lenové Formatového vyboru zasilat
pfipominky k zapisu tajemnikovi Formatového vyboru.

6. Tajemnik uvetejni zapis ze zaseddni na domluveném misté, které je dostupné vSem

¢lenim Formatového vyboru.

Clanek 6 - Pracovni skupiny

1. Pro tcely ndvrhu zmén standardi NDK, piipadné feSeni jinych specifickych otazek
standardizace digitalni archivace jsou zfizovany Pracovni skupiny.

2. 'V Pracovni skupiné¢ museji byt vzdy zastoupeni nejméné dva pracovnici Odboru
digitalnich fondt NK CR.

3. Vedouci Pracovni skupiny musi byt vzdy ¢lenem Formatového vyboru; v piipadé
ostatnich ¢lenit Pracovni skupiny neni podminkou ¢lenstvi ve Formatovém vyboru.

4. Vedouci Pracovni skupiny pfedklada predsedovi Formatového vyboru navrh zmény


http://www.ndk.cz/

standardu NDK k projednani Formatovym vyborem.

Clenové Pracovni skupiny komunikuji priméarné prosttednictvim elektronické emailové

konference. Fyzicka jednani se konaji nejmén¢ dvakrat za rok.

Harmonogram ¢innosti Pracovni skupiny je nasledujici:

a.

Formatovy vybor na svém zasedani, pfipadné jinou formou, povéti jednotlivé
vedouci Pracovnich skupin tikolem navrhnout zmény standardu NDK, ptipadné
je povéti jinym tkolem z oblasti standardizace digitalni archivace.

Vedouci Pracovni skupiny nasledn¢ vyzve vSechny ¢leny Pracovni skupiny, aby
nejpozdéji do 3 mésicl zaslali do elektronické konference, ptipadné jinou
formou (napt. GitHub), vSechny pfipominky a navrhy k stavajicimu standardu
NDK.

Vedouci Pracovni skupiny do 2 tydnii vytvoti soupis vSech pfipominek a navrh,
které ziskal od €lentt Pracovni skupiny, pfipadné je doplni o pfipominky a
navrhy ziskané jinou formou (napt. GitHub).

Clenové Pracovni skupiny poté museji probrat viechny jednotlivé navrhy a
pfipominky s cilem urcit jejich relevantnost, realizovatelnost a dopad na procesy
produkce, archivace a zptistupfiovani z hlediska pozadavki digitalni archivace.
O projednadni musi byt vyhotoven zéapis obsahujici jednotlivé navrhy a
pfipominky a vyjadieni ¢lent Pracovni skupiny

Clenové Pracovni skupiny poté hlasuji o viech navrzich a pfipominkach ve
vétSinovém hlasovani. Vysledkem hlasovani je kone¢ny seznam zmén, ktery se

ptedlozi Formatovému vyboru ke schvéleni jako navrh zmény standardu NDK.



