STATUT FORMATOVEHO VYBORU NARODNI DIGITALNI KNIHOVNY

Preambule

1. Standardy Narodni digitalni knihovny (dale jen standardy NDK) se od roku 2012 staly

postupné obecnym ptredpisem pro vétSinu digitalizace novodobych monografickych

dokumentti a periodik v knihovnach CR. Postupné se rozsifily na digitalni zvukové

dokumenty a elektronické publikace.

2. Standardy NDK se rozumi tyto dokumenty:

o profil pro metadata (tzv. Definice metadatovych formati) uzivany pro Narodni

digitalni knihovnu;

o profil pro souborové formaty pro archivni a doporuceni pro uzivatelské kopie

uzivané pro Narodni digitalni knihovnu;

o pravidla pro uzivani identifikatort;

o certifikovanad metodika pro ptidélovani identifikatort URN:NBN (jeji ptipadna

zména podléha schvaleni Ministerstvem kultury CR, zména metodiky je proto

Formatovému vyboru NDK pouze oznamovana).

3. Hlavni ucel standardi NDK je standardizovat produkci digitadlnich dokumentl takovym

zpusobem, aby bylo usnadnéno jak jejich dlouhodobé uchovavani, tak i jejich produkce

a zpfistupiiovani.

4. Jednotna standardizace sniZuje naklady jak pfi vzniku, tak pfi ndsledném uchovavani a

sdileni (interoperabilita dat).

5. Zmény standardii NDK jsou vydavany ptevazné z diivodi novych rizik pro dlouhodobé

uchovavani digitalnich dokumentl v Narodni digitalni knihovné, zmén mezindrodnich

standardii (zejména, ale ne vyluén€ pro metadata) a zlepSovani uZziti a funkci

v souvislosti s novymi pozadavky cilové komunity.

6. Ucelem Formatového vyboru je zajistit celonarodni koordinaci pfi pfijimani novych

verzi standardit NDK a poskytnout prostor pro formulovani potfeb zapojenych instituci.

7. Standardy NDK spravuje, udrzuje a rozviji Odbor digitalni fondii Narodni knihovny

Ceské republiky, a to ve spolupraci s Formatovym vyborem.



Clanek 1 - Pisobnost Formatové vyboru a Pracovnich skupin

Formatovy vybor Néarodni digitalni knihovny (déle jen ,,Formatovy vybor®) je poradnim
a informaénim organem pro Narodni knihovnu Ceské republiky (dale té jako ,NK
CR%). Je ztizeny rozhodnutim naméstka sekce Digitalizace a technologie.

Rozhodnuti Formétového vyboru maji pro Narodni knihovnu Ceské republiky

doporucujici charakter.

Formatovy vybor:
a. predklada pripominky k predlozenému navrhu zmén standardit NDK;
b. vydava stanovisko k ndvrhu zmén standardt NDK;
c. navrhuje podnéty tykajici se standardi NDK, napiiklad dal§iho rozvoje, uzivani
nebo funkci standarda NDK;
d. navrhuje podnéty tykajici se rozvoje feSeni dlouhodobého uchovavani
digitalnich dokumentd v Néarodni digitalni knihovng¢;
e. predklada Narodni knihovné Ceské republiky doporuéeni pro zéleZitosti tykajici
se standardi NDK.
Formatovy vybor slouzi také jako platforma, v rAmci niz Narodni knihovna Ceské

republiky mulZe sdélovat a vysvétlovat zmény standardd NDK zainteresovanym
institucim nebo Zadat o konzultaci nebo vydani doporuceni pro zalezitosti tykajici se
standardi NDK.

Formatovy vybor zfizuje Pracovni skupiny Formétového vyboru NDK (dale jen jako
,Pracovni skupiny*).

Pracovni skupiny pracuji na ukolech, které jim zadd Formatovy vybor, zpravidla se

jedna o navrh nové verze standardu NDK.

Clanek 2 - Slozeni Formatového vyboru a Pracovnich skupin

1.

Formatovy vybor je slozen jednak z pracovnikti Narodni knihovny Ceské republiky,
ktefi se podileji na udrzbe a rozvoji standardi NDK nebo zajistuji provoz a rozvoj
Narodni digitalni knihovny nebo maji v téchto otazkach rozhodovaci pravomoc, jednak
ze zastupcl knihoven a dalSich pamétovych instituci, kterych se zmény standardit NDK

dotykaji nebo mohou dotykat.

2. Formatovy vybor je slozen z 15 Clend.

3.

Pracovni skupiny jsou zfizeny tfi: Pracovni skupina pro tisténé dokumenty (tj. pro



10.

digitalizaty tiSténych dokumentit), Pracovni skupina pro zvukové dokumenty a Pracovni
skupina pro elektronické publikace.

Ptedseda Formatového vyboru jmenuje 9 ¢lent Formatového vyboru, pficemz 6 Clenti
zastupuje NK CR podle kli¢e uvedeného v bodé 5 tohoto ¢l. a 3 ¢lenové jsou vedoucimi
Pracovnich skupin.

Clenové za NK CR jsou jmenovéni dle nasledujiciho kli¢e: feditel Odboru digitalnich
fondu, feditel Odboru digitalizace, vedouci Oddéleni pro standardy, vedouci Odd¢leni
LTP uloziste, vedouci Oddé€leni archivace webu a vedouci Odd¢leni podpory aplikaci
NK-NDK.

Pracovni skupiny jmenuji zbylych 6 ¢leni Formatového vyboru nasledovné: Pracovni
skupina pro tisténé dokumenty jmenuje 4 cleny, Pracovni skupina pro zvukové
dokumenty 1 ¢lena a Pracovni skupina pro elektronické publikace 1 ¢lena.

V ptipadé, Ze vedoucim Pracovni skupiny byl jmenovan zastupce NK CR, ktery je
soucCasn¢ jmenovan jako ¢len Formatového vyboru dle klice uvedeného v bod¢ 5 tohoto
¢l., md dand Pracovni skupina moznost jmenovat dalSiho ¢lena nad ramec popsany
v bodg¢ 6.

V Pracovni skupiné museji byt vzdy zastoupeni nejméné dva pracovnici Odboru
digitalnich fondtt NK CR.

Ptfedseda Formatového vyboru jmenuje vedouciho Pracovni skupiny a neymén¢ dalsi 2
¢leny Pracovni skupiny.

Vedouci Pracovni skupiny mé néasledn€ moznost jmenovat dalsi ¢leny Pracovni skupiny

dle vlastniho uvazeni.

Clanek 3 - Predkladani navrhu zmény Standardu NDK

1.

Vedouci Pracovni skupiny predavd piedsedovi Formétového vyboru zadost o
stanovisko k nédvrhu zmény standardu NDK. Zménou miize byt vydani nové verze
standardu NDK nebo vydéani dodatku k stavajici verzi standardu NDK. Navrh zmény je

predkladan v podob¢ seznamu zmén.

Pfedseda Formatového vyboru je povinen bez zbytecného odkladu ptedlozit navrh
zmény standardu NDK ¢lenim Formatového vyboru, s zadosti o vydani stanoviska

k navrhované zmeéné.



Tajemnik Formatového vyboru zajisti na zakladé povéreni predsedy Formatového
vyboru distribuci navrhu zmény standardu NDK vsem c¢lentiim Formatového vyboru
s zadosti o zaslani pfipominek ve lhité stanovené predsedou Formétového vyboru.

Lhtta musi byt nejméné 14 dni.

Zaslané ptipominky vypoiada Pracovni skupina. Po vypofadani ptipominek, které
piedlozi vedouci Pracovni skupiny, je tajemnikem Formatového vyboru svolano

hlasovani o kone¢ném navrhu zmén standardu NDK.

Tajemnik Formatového vyboru musi bez zbytecného odkladu zajistit distribuci
kone¢ného navrhu nové verze standardu NDK vSem ¢lenim Formatového vyboru
nejméné 10 pracovnich dnl pied terminem hlasovéani. Na zakladé zadosti predsedy
Formatového vyboru mize byt tato lhiita zkracena. Pokud se proti Zadosti o zkraceni
lhity vyslovi alesponi jeden ¢len Formatového vyboru (do 48 hodin po distribuci

zéadosti), nemtze ke zkraceni dojit.

Na zédkladé¢ zadosti alespont jedné tfetiny vSech Cleni Formatového vyboru muze
predseda rozhodnout o prodlouzeni lhity k prostudovani kone¢ného navrhu nového

standardu NDK na dvojnésobek.

Poté, co Formatovy vybor schvali zménu standardu NDK, Pracovni skupina zménu
zapracuje do podoby nové verze standardu NDK. Poté se opakuje hlasovani uvedené
v bod¢ 5, s tim rozdilem, Ze nyni jde o hlasovani o nové verzi standardu NDK (tedy

novém dokumentu), nikoliv o seznamu zmén.

Clanek 4 - Rozhodovani Formatového vyboru

1.

Formatovy vybor vydéava stanovisko ke kone¢nému névrhu nového standardu NDK na
zaklad¢ konsensu. Pokud se nepodaii dospét ke konsensu, stava se nastrojem pro piijeti
stanoviska hlasovani.

Rozhodovani Forméatového vyboru blize urcuje Jednaci fad Formatového vyboru

Narodni digitalni knihovny.

Clanek 5 - Piedseda Formatového vyboru

1.

Ptfedseda Formatového vyboru (déle jen jako ,,predseda‘):

a. Odpovida za ¢innost Formatového vyboru;
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k.

Jmenuje 9 ¢lenti Formatového vyboru dle ¢l. 2 tohoto Statutu;

Odvoléava vedouci Pracovnich skupin;

Jmenuje ¢leny Pracovnich skupin;

Schvaluje program zasedani Formatového vyboru;

Svolava zasedani Formatového vyboru;

Ridi zased4ni Formatového vyboru;

Rozhoduje o ucasti hostl na zasedani Formatového vyboru;

Na navrh opravnéného pracovnika Odboru digitalnich fondi NK CR piedseda
stahuje navrh nové verze standardu NDK z projednavéni;

Schvaluje zéapis ze zasedani Formatového vyboru;

Urc¢uje lhity pro projednani navrhti zmén standardu NDK

2. V ptipad¢ nepfitomnosti pfedsedy Formatového vyboru vykonava jeho funkci tajemnik

Formatového vyboru.

3. Ptedsedou Formatového vyboru je feditel Odboru digitalnich fond Narodni knihovny

.

CR.

Clanek 6 - Tajemnik Formatového vyboru

1. Tajemnik Formatového vyboru (dale jen jako ,tajemnik®) zajiStuje Ccinnost

Formatového vyboru po administrativni, organizacni a koordina¢ni strance, zejména:

a.

Organizacné zajiStuje svolani zaseddani na zakladé¢ rozhodnuti ptedsedy
Formatového vyboru,

Zpracovava program zasedani Formatového vyboru;

Ptipravuje materialy a podklady pro ¢innost a jednotliva zasedani Formatového
vyboru a zajist'uje jejich distribuci ¢lenim Formatového vyboru;

Zajistuje komunikaci mezi Pracovnimi skupinami a Formatovym vyborem,;
Odpovidd za rozesilani piedkladaného navrhu zmén standardu NDK a
kone¢ného navrhu nového standardu NDK ¢leniim Formétového vyboru;
Odpovida za zpracovani, rozesilani, pfipominkovani a zvetejnéni zapisi ze
zasedani Formatového vyboru;

Odpovida za zpracovani, zajisStovani a zaznamenavani hlasovani per rollam;
Zajistuje evidenci veskerych dokumentti souvisejicich s ¢innosti Formatového
vyboru;

Zajistuje zverejnéni vystupti zasedani Formatového vyboru uréenych verejnosti.



Témito vystupy jsou informace o kladném nebo zaporném stanovisku
Formatového vyboru knovému standardu NDK, ptipadné¢ dokumenty
obsahujici vyhrady cleni Formatového vyboru k novému standardu NDK,
dokumenty obsahujici vyjadieni Pracovnich skupin k témto vyhradam a
dokumenty obsahujici podnéty nebo doporuceni Formatového vyboru Narodni
knihovné Ceské republiky;

J. Vede seznam vsech ¢lent Formatového vyboru;

k. Vede seznam vSech Pracovnich skupin a jejich ¢leni;

1. Eviduje omluvy ¢lenli Formatového vyboru z neucasti na zasedani Formatového

vyboru nebo hlasovani per rollam.

2. Tajemnikem je vedouci Oddéleni pro standardy Odboru digitalnich fondd NK CR.

Ptedseda Formétového vyboru miize rozhodnout, Ze funkci tajemnika bude povéfen jiny

pracovnik Narodni knihovny Ceské republiky.

Clanek 7 - Clenové Formatového vyboru

Clenové Formatového vyboru maji pravo zasilat pfipominky k navrhu zmén standardu
NDK v procesu jeho predkladani podle €l. 3 tohoto statutu.

Clenové maji pravo ti¢astnit se zasedani a podilet se na ném a ti¢astnit se hlasovani per
rollam.

Na zaklad¢ pisemné zadosti alespon jedné tfetiny vSech ¢lenti Formatového vyboru
svolat zasedani se svola zasedani dle ¢l. 2 Jednaciho fadu Formatového vyboru Narodni
digitalni knihovny.

Clenové Formatového vyboru maji pravo piedkladat v pisemné podobé podnéty a
doporuceni pro zalezZitosti tykajici se standardu NDK.

Clenové Formatového vyboru mohou zasilat piipominky k zapisu ze zasedani, na némz
byli pfitomni, a pfipominky k hlasovani per rollam, jehoz se tGcastnili.

Clenstvi ve Formatovém vyboru zanika po &tyfech neomluvenych absencich na
zasedani nebo hlasovani per rollam.

Po zaniku ¢lenstvi I1ze ¢lenstvi znovu nabyt na zdklade pisemné zadosti predsedovi.

Clanek 8 - Vedouci Pracovni skupiny FV

1.

Vedouci Pracovni skupiny zajistuje fizeni ¢innosti Pracovni skupiny, zejména:

l.a. Zfizuje a udrzuje elektronickou emailovou konferenci jako =zakladni nastroj



L.b.

1l.c.

1.d.

l.e.

1.f.

l.g.

komunikace mezi ¢leny Pracovni skupiny.

Svolava fyzicka zasedani ¢lent Pracovni skupiny.

Vede evidenci pfipominek, navrhli a podnéta tykajicich se standardu NDK, kterému se
Pracovni skupina vénuje.

Ridi hlasovani ¢lentt Pracovni skupiny o tom, jaké zastupce jmenuje do Formatového
vyboru.

Ridi hlasovéni ¢lenti Pracovni skupiny o navrhu seznamu zmén standardu NDK.

Ridi vytvafeni nové verze standardu NDK na zakladé navrhu zmén standardu NDK,
ktery schvalil Formatovy vybor.

Vytvaii pravidelné zpravy o ¢innosti Pracovni skupiny a pieklada je tajemnikovi, a to

nejméng Ctvrtletné.

Vedouci Pracovni skupiny zastupuje na Formatovém vyboru Pracovni skupinu a predklada

za ni navrh.

Clanek 9 - Clenové Pracovni skupiny FV

1. Clenové Pracovni skupiny v ramci ¢innosti Pracovni skupiny:

1.a.
1.b.
1l.c.

1.d.

l.e.

1.f.

Podavaji navrhy, pfipominky, komentafe a podnéty k stavajicimu standardu NDK;
Plni dalsi tkoly, které Pracovni skupiné zadal Formatovy vybor;

Spole¢né zkoumaji jednotlivé navrhy zmén a jejich dopady;

VétsSinovym hlasovanim rozhoduji o navrhu zmén standardu NDK (ve formé seznamu
zmeén);

VétSinovym  hlasovanim jmenuji ¢leny Pracovni skupiny jako zéstupce do
Formatového vyboru dle €l. 2 toho Statutu.

Podileji se na zapracovani navrhu zmén standardu NDK do nové verze standardu NDK

po schvaleni Formatovym vyborem.

Clanek 8 - Jednaci iad

Zpusob

jednéni a rozhodovani Formétového vyboru a Pracovnich skupin je upraven Jednacim

fadem Formatového vyboru.

Clanek 9 - Zavérecna ustanoveni

1.

Statut Formatového vyboru nabyva ucinnosti dnem podpisu naméstka sekce



Digitalizace a Technologie Narodni knihovny Ceské republiky.

2. Zmény Statusu Formatového vyboru preklada ke schvaleni naméstkovi sekce
Digitalizace a Technologie Narodni knihovny Ceské republiky feditel Odboru
digitalnich fondtt NK CR.



